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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA CAM VAN Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 290 /QD-UBND Cdm Vén, ngay 28 thdng 12 nim 2023
QUYET PINH

Vé viéc cong khai Danh muc thi tuc hanh chinh va quy trinh ndi bd giai quyét
thi tuc hanh chinh thugc pham vi, chirc ning quan ly ciia xa Cam Viin

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA

Cén cir Ludt Té chire chinh quyen dia phuong ngay 19 Ihang 6 nam 2015;
'Ludt svra doz b6 sung mét s6 diéu cia Ludt Té chite Chinh phii va Lugt T6 chike
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nim 2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8
néim 2017 ciia Chinh phii siva doi, b6 sung mét sé diéu ciia cde Nghi dinh lién quan
dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdang 4 ndm 2018 cia Chinh
phii vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyér thu tuc hanh
chinh; Nghi dinh 56 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cvia Chinh phi vé
stra doi, bé sung mot s0  diéu ciia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 ciia Chinh phii vé thuec hién co ché mét cira, mét ciza lién théng trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh,

Cdn cit Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua B
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thu tuc
hanh chinh;,

Cdn cik Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndmr 2018 cua Bo
truong, Chit nhiém Vin phong Chinh phi hudng ddn thi hanh mot s6 quy dinh ciia

Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nim 2018 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cdn cit quyét dinh s6 3054/ OP-UBND ngay 19/12/2023 v’e viéc céng bé Danh
muc thi tuc hanh chinh va phé duyét quy trinh néi bg giai quyeét thi tuc hanh chinh
thugc pham vi, chirc nang quan ly cua So Van hoa, Thé thao va Du lich

QUYET PINH:
Piéu 1. Cong khai va kém theo Quyét dinh nay danh myc thu tyc hanh chinh

m&i ban hanh, stra doi, b sung va quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc pham vi, chirc ndng quan ly cia UBND xa Cam Van, cu thé nhu sau:




Danh muc th tuc hanh chinh méi Ban hanh, sira ddi bd sung: Quyét dinh 5O
3054/ Qb-UBND ngay 19/12/2023 ve viéc cong b Danh myc thu tuc hanh chinh va
phé duyét quy trinh néi bd giai quyét thii tuc hanh chinh thugc pham vi, chirc néng
quan ly ctia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich

Cong khai 02 quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh (Chi tiét, tai Phu
luc I dinh kém).
1. Niém yét, cong khai 02 TTHC linh vuc gia dinh thugc thAm quyén giai

quyet ctia UBND cép x4 va dugc niém yét tai bo phan tiép nhan va tra két qua (Chi
tiét, tai Phu luc II dinh kém).

Didu 2. Trach nhiém thue hién

1. Uy ban nhan dén xa c6 trach nhiém giai quyet thu tuc hanh chinh va cung
cap ndi dung cac thu tuc hanh chinh dé bo phan tlep nhan va tra két qua niém yét
cong khai, huorng dan va td chie tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh cho té chure, ca nhan theo ding quy dinh.

2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 28/12/2023
Piéu 3. Chu tich UBND x4 va céc t6 chire, ca nhan cé lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.
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QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TTHCTHUQC PHAM VI, CHUC NANG
QUAN LY CUA XA CAM VAN

*LINH VUC GIA PINH

1. Thii tuc cim tiép xic theo quyét dinh ciia Chi tich Uy ban nhén dan cap
xi theo dé nghi ciia co quan, t6 chirc ca nhan

L.1. Thoi han gidi quyet 12 gior ké tir khi Chu tich Uy ban nhén dan cap xa
nhén duoc dé nghl cam tiép xuc.

1.2. So do Quy trinh gidi quyét:

Cac Thoi
g Noi dung cong viée Trachnolitm | .0 thyee
thue LIRS N thwe hién g hién
hién )

B1 P ’ o ] ) e, iy I 3 oz

Hudng dan t6 chire, c4 1 _| B0 phéan Tiép 02 oid
d nhan ndp hd so - | nhénho so va Tra g
i a két qua
Chu tich UBND
. — g cap xa hodc phén
B2 Xac minh théng tin cong co quan, to i i
' chtre, ca nhan c6 &
thdm quyén xac
minh thong tin
. . ’ Cong chirc Vian
Du thao Quyét dinh cam tiép xuc . iy e
) - héa — Xa hoi 7
B3 | hogc van ban tra 16i 02 gio
o ) o %1 Lanh d'ao UBND .
B4 ' Phé__gipyét két— cap xa 02 gior
i .| Cong chirc Vin
Chuyen tra két qua/ho so dénBophan | ' héa — X4 hoi ‘s
BS g - 02 gioy
Tiép nhan hd so va Tra két qua
j Tra két qua/ hd so cho \ . Khéng
B6 “~. tochic, cinhan o B0 phén tiépnhan | tinh thoi
o hd so va tra két gian

qua




1.3. Dién gidi quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan hd so

Cong chure tai B phén Tlep nhan ho so va Tra két qua tiép nhdn, thuc hién k1em
tra thanh phan hd 50, s6 luong ho so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan guri gidy
hen/ma ho so cho t chire, c4 nhan va ban giao hd so cho cong chire Vin hoa — Xa hoi

trong thoi gian 02 git. Néu hd so chua day di thi can bd tiép nhan huéng dan tb chire;
cé nhan hoan thién ngay hd so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Cong chire Vin héa — Xa hoi nhan ho so tir BO phan Tiép nhan hd so va Tra két
qué va tién hanh theo dai, tong hop giai quyét hd so:

Trong thoi gian 04 gio, ké tir lic tiép nhan dé nghi, cong chirc Vin hoa — Xa h01
dé nghi Chu tich UBND cap xa tryc tiép x4c minh thong tin hodc phén cong co quan, td
chire, ¢é nhan ¢6 thim quyén xéc minh thong tin.

Trong thoi gian 02 gid, cong chirc Van hoa — Xa hoi du thao Quyét dinh hanh
chinh vé viée cdm tiép xuic hodc vin ban tra 1oi khéng chap thuan (néu rd ly do khong
ra quyét dinh).

- Trong thoi han 02 gio, Chi tich UBND xa ky duyét két qua giai quyét hd so.

-Trong thoi han 02 gio Cong chirc Van héa — Xa hoi thuc hién s6 hoa két qua theo
quy dinh va chuyén két qua dén Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan.

Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua nhan két qua tir Coéng chirc Vian hoa —
Xa hoi va tién hanh tra hd so/két qué truc tiép cho té chirc, c4 nhan hodc qua dich vu
buu chinh céng ich.
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2. Thii tuc hity bé Quyét dinh cim tiép xiic theo don dé nghi

2.1. Thoi han gidi quyét: 12 gy ké tir khi Chu tich Uy ban nhén dan cép xa

nhan dugce don dé nghi huy bo quyét dinh cim tiép xic.

2.2. So'db Quy trinh gidi quyét:

Cac
bwéc Néi d n o Trach nhiém | Thoi gian
thue VUGG chng Vige thwe hi¢n thue hién
" hién
Bl 7 Huc’mgi d?fmA to CAhl:I’C, ca Bo phan Tiép 02 givr
nhan ndp hé so nhén ho so va
Tra két qua
e Céng chirc Van
B2 B Tt st e héa—Xahoi | 05 gio
ti€p xuc hodc vin ban tra 101
T~ Lanh dao UBND
T Phé duyét ket cap xa 03 giv
qua
| o o g Cong chure Vian
B4 ? Chuyen tra két qua/ho sodénBophin | hoéa — X4 hoi 02 oidy
| Tiép nhan hd so va Tra két qua &
o T B0 phan tiép Khéng
B5 ' Tra két qua/ ho so cho .| nhdnhosovatra | tinhthoi
3 t0 chire, ca nhéan két qua gian

2.3. Dién gidi quy trinh thiec hién cu thé:

a) Tiép nhan hd so

Cong chrrc tai B0 phan Tlep nhan hd so va Tréa két qua tiép nhan, thuc hi¢n klem
tra thanh phan hd S0, ) lugng hd so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan g gidy
hen/ma ho so cho té chirc, c4 nhan va ban giao hd so cho cong chic Van hoa - Xa hoi
trong thoi gian 02 gid. Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan huéng dan t6 chirc,

ca nhén hoan thién ngay ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh
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Cong chirc Van hoa — Xa héi nhdn ho so tir Bo phéan Tiép nhén ho so va Tra két
qué va tién hanh theo dai, tong hop gidi quyét ho so:

Trong thoi gian 05 gio, ke tir luc tiép nhan de nghi, ¢ong chirc Van hoa — Xa hoi
du thao Quyet dinh hanh chinh vé viéc hiy bé quyet dinh cdm tiép xuc hodc vin ban tra
161 khong chép thuan (néu 16 1y do khong ra quyét dinh).

- Trong thoi han 03 gio, Chu tich UBND x4 ky duyét két qua giai quyét ho so.

- Trong thoi han 02 gi¢ Cong chire Van hoa — Xa hoi thue hién s6 hoa két qua theo
quy dinh va chuyén két qua dén Bo phén Tiép nhan ho so va Tra két qua

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho td chitc, ca nhan.

Bo6 phan Tiép nhén ho so va Tra két qua nhan két qua tir Cong chire Van hoa —
X3 hoi va tién hanh tra ho so/két qua truc ti€p cho to chirc, ca nhan hodc qua dich vu
buu chinh cong ich. ‘




